GESCHAFTSORDNUNG

fiir die Gemeindevertretunq der Gemeinde Vaale

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Vaale hat sich durch
BeschluB vom 13. September 1990 aufgrund des § 34 Abs. 2 der
Gemeindeordnung fiir Schleswig-Holstein (GO) in der Fassung
vom 02. April 1990 folgende Gesch&ftsordnung gegeben:

I. Grundsidtzliches

§ 1

Vorsitzende/Vorsitzender der Gemeindevertretung

Die/der Vorsitzende erdffnet, leitet und schlieBt die Sitzun-
gen der Gemeindevertretung. Sie/er hat ihre Wirde und ihre
Rechte zu wahren sowie ihre Arbeit zu fdrdern. In den Sit-
zungen handhabt sie/er die Ordnung und ibt das Hausrecht aus.
Sie/er reprasentiert die Gemeindevertretung bei gffentlichen
Anlissen. Die/der Vorsitzende hat diese Aufgaben gerecht und
unparteiisch wahrzunehmen.

§ 2

Fraktionen

(1) Die Fraktionen teilen zu Beginn der konstituierenden
Sitzung der/dem Vorsitzenden die Namen der Fraktionsmit-
glieder der/des Fraktionsvorsitzenden und der/des stellv.
Fraktionsvorsitzenden schriftlich oder zu Protokoll mit.
Die/der Fraktionsvorsitzende gibt die Erklarungen fir die
Fraktion ab.

(2) Enderung in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktio-
nen sind der/dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung un-
verziiglich schriftlich anzuzeigen.

§ 3
Mitteilung iiber Beruf und Tdtigkeiten

(1) Sofern dies fiir die Ausiibung des Mandats von Bedeutung
sein kann, haben die Mitglieder der Gemeindevertretung
und der Ausschiisse der/dem Vorsitzenden der Gemeindever-
tretung ihren Beruf sowie andere vergiitete oder ehrenamt -
liche Tatigkeiten innerhalb eines Monats nach der konsti-
tuierenden Sitzung mitzuteilen. Ob der Beruf oder vergl-
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(2)
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(4)

(5)

tete oder ehrenamtliche T&dtigkeit fir die Ausibung des
Mandats von Bedeutung sein kann, entscheiden die Mitglie-
der der Gemeindevertretung in eigener Verantwortung nach
pflichtgemdBem Ermessen. Im Laufe der Wahlperiode eintre-
tende Verdnderungen sind unverzliglich anzuzeigen.

Fir nachriickende Gemeindevertreterinnen/Gemeindevertreter
oder AusschuBmitglieder gilt Abs. 1 mit der MaBgabe, daB
die Angaben innerhalb eines Monats nach Annahme des Man-
dats mitzuteilen sind.

Die/der Vorsitzende gibt die Angaben in einer d6ffentli-
chen Sitzung der Gemeindevertretung bekannt.

II. Vorbereitung der Sitzungen

§ 4

Einladung, Tagesordnung

Entwiirfe von Satzungen und Ordnungen sowie Vorlagen gro-
Beren Umfanges sollen der Einladung zur Sitzung beigefigt
werden.

Die Tagesordnung muf Uber die anstehenden Verhandlungs-
punkte hinreichend AufschluB geben. Verhandlungspunkte,
die in nichtéffentlicher Sitzung verhandelt werden sol-
len, sind in der Tagesordnung unter einer allgemeinen Be-
zeichnung aufzufihren. Soweit Verhandlungspunkte nach § 8
Abs. 2 in nicht&ffentlicher Sitzung behandelt werden sol-
len, ist darauf in der Tagesordnung hinzuweisen.

Die Erweiterung der Tagesordnung um dringende Angelegen-

heiten ist nur ausnahmswelse zuldssig und zwar dann, wenn
ein Hinausschieben der Sache abtr&dglich oder die Hinaus-

schiebung mit finanziellen EinbuBen verbunden ist.

£ine Angelegenheit kann vor der Beratung durch Mehrheits-
beschluB von der Tagesordnung abgesetzt werden.

Die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte kann durch Mehr-
heitsbeschluB gedndert werden.

Die Presse ist zu allen &ffentlichen Sitzungen der Ge-
meindevertretung einzuladen.
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§ 5

Antriqge und Vorlagen

Antrige der Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter
und der Fraktionen werden auf die Tagesordnung der né&ch-
sten Sitzung der Gemeindevertretung genommen, wenn sie
spitestens 14 Tage vorher bei der/dem Vorsitzenden vor-
liegen.

Die Antridge sind schriftlich in kurzer klarer Form abzu-
fassen und zu begrinden.

Antrige, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Ein-
nahmen mindern, missen zugleich Deckungsvorschlidge ent-
halten.

Vor der Behandlung des ersten Tagesordnungspunktes gibt
die/der Vorsitzende den Antrag bekannt. Sie/er erteilt
der Antragstellerin/dem Antragsteller vor der Abstimmung
das Wort zu einer kurzen, lédngstens S5 Minuten dauernden
Begrindung.

Wird die Dringlichkeit anerkannt, so gilt die Angelegen-
heit als ein auf die Tagesordnung gesetzter ordentlicher
Beratungsgegenstand.

Auf Antrag eines Drittels ihrer Mitglieder kann die Ge-
meindevertretung einen BeschluB aufheben. Ist ein solcher
Antrag bereits einmal abgelehnt worden, so darf er wéah-
rend der auf die Ablehnung folgenden 6 Monate nicht er-
neuert werden, es seil denn, daB sich nach Auffassung der
Gemeindevertretung wesentlich neue Gesichtspunkte erge-
ben haben oder die Aufhebung von der/dem Vorsitzenden
vorgeschlagen wird.

8§ 6
Anfragen

Die Gemeindevertretung hat das Recht, von der Birgermei-

sterin/dem Biirgermeister Uber wichtige Gemeindeangelegen-
heiten Auskunft zu verlangen. Anfragen sind schriftlich,

kurz und sachlich abzufassen und an die Birgermeisterin/

den Birgermeister zu richten. Anfragen, die von der Amts-
verwaltung beantwortet werden sollen, leitet die Blrger-

meisterin/der Birgermeister zur Beantwortung weiter.

Die Anfragen miissen in der ndchstfolgenden Sitzung mind-
lich beantwortet werden.



(3) Anfragen zu Vorlagen sollen der Blrgermeisterin/dem Bir-
germeister und Anfragen zu Antrdgen der Antragstellerin/
dem Antragsteller rechtzeitig vor der Sitzung mitgeteilt
werden, so daB sie in der Sitzung beantwortet werden kon-
nen.

§ 7
Mitteilung der Nichtteilnahme

Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilnehmen
kann oder eine Sitzung vorzeitig verlassen will, hat das der/
dem Vorsitzenden rechtzeitig mitzuteilen.

I1I1. Durchfiihrung der Sitzungen

§ 8
Offentlichkeit der Sitzungen, AusschluB8 der Offentlichkeit

(1) Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsdtzlich &f-
fentlich.

(2) Die Uffentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des § 35

GO im Einzelfall auszuschlieBen.

Sie ist in folgenden Fidllen allgemein ausgeschlossen, oh-

ne dafl es hierzu eines besonderen Beschlusses der Gemein-

devertretung bedarf:

a.) Personalangelegenheiten

b.) ErlaB, Stundung und Niederschlagung von Forderungen

c.) Rechtsgesch&éften mit Privatpersonen oder Unternehmen,
wenn deren persénliche oder wirtschaftliche Verhalt-
nisse in die Beratung mit einbezogen werden.

§ 9

Einwohnerfragestunde

(1) Zu Beginn jeder Sitzung der Gemeindevertretung findet
eine Einwohnerfragestunde statt.
In der Einwohnerfragestunde kdnnen Fragen zu Beratungs-
gegenstdnden oder zu anderen Selbstverwaltungsangelegen-
heiten gestellt und VorschlZge und Anregungen unterbrei-
tet werden. Zu Tagesordnungspunkten, die in nichtdffent-
licher Sitzung zu behandeln sind, sind fragen unzuldssig.
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Redeberechtigt sind Einwohnerinnen und Einwohner, die das
14. Lebensjahr vollendet haben. Die Einwohnerfragestunde
dauert hdchstens 30 Minuten.

Die Fragen, Vorschlédge und Anregungen sind sachlich und
méglichst kurz vorzutragen und missen eine kurze Beant-
wortung ermdglichen.

Die fragen, Vorschldge und Anregungen sollen mindlich
vorgetragen werden, sie werden mindlich beantwortet. In
der Sitzung nicht beantwortete Fragen sollen spatestens
in der folgenden Sitzung der Gemeindevertretung beantwor-
tet werden.

Die Fragen werden von der/dem Vorsitzenden der Gemeinde-
vertretung beantwortet. Die Antworten kdnnen durch Mit-
glieder der Gemeindevertretung ergadnzt werden.

§ 10
Unterrichtung der Gemeindevertretung

Die Birgermeisterin/der Bilrgermeister hat die Gemeinde-
vertretung in ihren Sitzungen unter Punkt "Bericht der
Biirgermeisterin/des Biirgermeisters" Uber alle wichtigen
Verwaltungsangelegenheiten zu unterrichten.

Allen Gemeindevertreterinnen und -vertretern sind vor je-
der Sitzung der Gemeindevertretung und der Ausschisse Ab-
lichtungen der Niederschriften zuzustellen.

§ 1
Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind in der Regel in
folgender Reihenfolge durchzufihren:

Er6ffnung der Sitzung, Feststellung der OrdnungsmdBigkeit
der Einladung, der Anwesenheit und der BeschluBféhigkeit

Antrdge zur Tagesordnung
Einwohnerfragestunde

BeschluBfassung liber eventuelle Einwendungen gegen die
Niederschrift der letzten Sitzung
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Bericht der Birgermeisterin/des Biirgermeisters

Abwicklung detr Tagesordnungspunkte

Persdnliche Erkldrungen, die nicht unter § 12 Abs. 5 die-
ser Geschidftsordnung fallen. Sie sind der/dem Vorsitzenden
vorher schriftlich mitzuteilen.

Antrage

Mitteilungenh und Anfragen

SchlieBung der Sitzung

§ 12
Beratung, Worterteilung

Nach Eréffnung der Beratung ertellt die/der Vorsitzende
bei Tagesordnungspunkten, die in Ausschulsitzungen bera-
ten wurden, der/dem AusschuBvorsitzenden, bei Antradgen
der Antragstellerin/dem Antragsteller das Wort.

Besteht eine Vorlage aus mehreren Teilen (z. B. Haus-
haltsplan, Stellenplan usw.), so kann Uber jeden Teil der
Vorlage einzelnd beraten werden.

Gemeindevertreterinnen/-vertreter, Verwaltungsvertrete-
rinnen/-vertreter und Sachverstandige, die zur Sache
sprechen wollen, haben sich bei der/dem Vorsitzenden
durch Handzeichen zu Wort zu melden.

Die/der Vorsitzende erteilt das Wort nach der Reihenfolge
der Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung der Rede-
berechtigten hiervon abgewichen wird.

Das Wort zur Geschidftsordnung ist jederzeit zu erteilen
und darf sich nur auf den in der Beratung befindlichen
Tagesordnungspunkt beziehen. E£s darf dadurch keine Spre-
cherin/kein Sprecher unterbrochen werden.

Das Wort zur persdnlichen Bemerkung ist erst nach SchluB
der Beratung zu erteilen. Persdnliche Bemerkungen dirfen
nur eigene Ausfiihrungen richtigstellen und persdnliche
Angriffe, die wdhrend der Beratung gegen die Sprecherin
oder den Sprecher erfolgten, abwehren. Die Redezeit be-
trdgt hdchstens 5 Minuten.

Die/der Vorsitzende darf in Wahrnehmung seiner Befugnisse
eine Sprecherin/einen Sprecher unterbrechen.

-7 -
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§ 13
Ablauf der Abstimmung

Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen
ist vor der Abstimmung der Antrag zu verlesen. Die/der
Vorsitzende stellt die Anzahl der Mitglieder fest, die

a.) dem Antrag zustimmen,
b.) den Antrag ablehnen oder
¢c.) sich .der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muB die Ab-
stimmung vor Behandlung des nachsten Tagesordnungspunktes
wiederholt werden.

Namentlich ist abzustimmen, wenn mindestens ein Drittel

der Mitglieder der Gemeindevertretung es vor Beginn der

Abstimmung verlangen. Die namentliche Abstimmung erfolgt
nach Aufruf der Namen in alphabetischer Reihenfolge.

Liegen zu dem Tagesordnungspunkt mehrere Antrdge vor,
wird zuerst Uber den Antrag abgestimmt, der die Gemeinde
am weitestgehenden bindet. Bei Antrdgen mit finanziellen
Auswirkungen hat der Antrag den Vorrang, der eine gréBere
finanzielle Belastung der Gemeinde bewirkt. In Zweifels-
fdllen entscheidet die/der Vorsitzende.

Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage
{iber Teile selbstdndig beraten, so soll zundchst Uber die
Teile selbstidndig abgestimmt werden (Einzelabstimmung).
Werden einzelne Teile abgelehnt oder verdndert angenom-
men, so ist auch lber die Vorlage 1insgesamt abzustimmen
(SchluBabstimmmung) .

§ 14
Antriqe zur Geschaftsordoung

Die/der Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen. Auf
Antrag von einem Drittel der anwesenden Mitglieder oder
einer Fraktion muB sie/er die Sitzung unterbrechen. Die
Unterbrechung soll nicht ldnger als 15 Minuten dauern.

Die Gemeindevertretung kann die Beratung oder Entschei-
dung iber Tagesordnungspunkte einem AusschuB Ubertragen
(BeschluB iiber Verweisungsantrag) oder die Beratung uber
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einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen (BeschluB Uber
Vertagungsantrag). Vertagungsantridge gehen bei der Ab-
stimmung Verweisungsantrdgen vor. Diese wiederum haben
bei der Abstimmung Vorrang vor Sachantragen.

Uber einen Antrag auf SchluB der Beratung (SchluBantrag)
ist sofort abzustimmen. SchluBantriage gehen beil der Ab-
stimmung den Antrdgen zu Abs. 2 vor. Wird dem Antrag auf
SchluB der Beratung stattgegeben, sind die bei der An-
tragstellung vorliegenden Wortmeldungen noch zuzulassen.
Uber die beratende Angelegenheit ist alsdann zu be-
schlieBen.

Nach 23.00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte
aufgerufen. Der in der Beratung befindliche Tagesord-
nungspunkt wird abschlieBend behandelt. Danach 1ist die
Sitzung zu schlieBen.

Die restlichen Punkte sind in der nadchstfolgenden Gemein-
devertretersitzung an vorderer Stelle auf die Tagesord-
nung zu setzen.

§ 15
Wahlen

Zur Wahl durch Stimmzettel oder durch Los bildet die Ge-
meindevertretung einen WahlausschuB, der aus 3 Gemeinde-
vertreterinnen/-vertretern besteht. Der Ausschufl bereitet
die Wahl und die Losziehung vor und unterstiitzt die Vor-
sitzende/den Vorsitzenden bei der Durchfithrung.

Die/der Vorsitzende gibt das Ergebnis der Wahl oder der
Losziehung bekannt.

Fir die Stimmzettel und Lose sind &duBerlich gleiche Zet-
tel zu verwenden. Die vorbereiteten Stimmzettel missen
die Namen der vorgeschlagenen Bewerber oder der Wahlvor-
schlige der Fraktionen enthalten. Die Stimmabgabe ist
durch Ankreuzen des gewiinschten Kandidaten oder Wahlvor-
schlages vorzunehmen. Hierbei ist dasselbe Schreibgerét
zu verwenden. Die Stimmzettel sind nach der Kennzeich-
nung zu falten.

Weitere Beschriftung oder Bezeichnung des Stimmzettels
machen die betreffende Stimmabgabe ungiltig. Nicht ge-
kennzeichnete Stimmzettel z&hlen als Stimmenthaltung.
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§ 16
Ordnung in den Sitzungen

Die/der Vorsitzende kann Sprecherinnen und Sprecher, die
vom Verhandlungsgegenstand abschweifen, zur Sache rufen.
Ist eine Gemeindevertreterin/ein Gemeindevertreter in ei-
ner Sitzung dreimal zur Sache gerufen worden, so muB ihr/
ihm die/der Vorsitzende das Wort entziehen und darf es
ihr/ihm in derselben Aussprache zum selben Gegenstand
nicht mehr erteilen. Nach dem zweiten Ruf zur Sache hat
die/der Vorsitzende auf diese Folgen hinzuweisen.

Sitzungsteilnehmerinnen/Sitzungsteilnehmer, die die Ord-
nung verletzen, ruft die/der Vorsitzende unter Nennung
des Namens zur "Ordnung".

Die/der Vorsitzende kann Zuhtrerinnen und Zuhorer, die
trotz Verwarnung in stdrender Weise Zeichen des Beifalls
oder MiBfallens geben, auffordern, den Sitzungssaal zu
verlassen.

IV. Sitzungsniederschriften

§ 17
Protokollfihrung

Die Protokollfihrung wird vom Amt Schenefeld wahrgenom-
men.

Die Ausschiisse, mit Ausnahme des Finanzausschusses, wah-
len aus ihrer Mitte in der konstituierenden Sitzung elne
Protokollfihrerin/einen Protokollfihrer.

Die Protokollfiihrerin/der Protokollfihrer fertigt von je-
der Sitzung eine Niederschrift an. Sie/er unterstiitzt die
Vorsitzende/den Vorsitzenden in der Verhandlungsleitung.

§ 18
Inhalt der Sitzungsniederschriften

Sitzungsniederschrift muB enthalten:
Ort, Datum, Beginn und Ende der Sitzung

Namen der anwesenden und fehlenden Gemeindevertreterinnen
und Gemeindevertreter

- 10 -
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Namen der anwesenden Verwaltungsvertreterinnen und Ver-
waltungsvertreter, der geladenen Sachverstidndigen und

Gaste

Feststellung der OrdnungsmaBigkeit der tinladung
Feststellung der BeschluBfdhigkeit

Eingaben und Anfragen

die Tagesordnung

den Wortlaut der Antridge mit Namen der Antragstellerin/
Antragsteller, die Beschlisse, den wesentlichen Inhalt
der Beratung und Ergebnisse der Abstimmungen

Namen der gem. § 22 GO ausgeschlossenen Gemeindevertre-
terinnen/-vertreter

sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung

AusschluB und Wiederherstellung der Offentlichkeit

V. Abschnitt

§ 19
Ausschiisse

Diese Geschidftsordnung gilt sinngemdB mit folgenden Er-
gédnzungen bzw. Abweichungen auch fir die von der Gemein-
devertretung zu wdhlenden Ausschisse:

a.) Die Ausschiisse werden von den AusschuBvorsitzenden
im Einvernehmen mit der Birgermeisterin/dem Birger-
meister einberufen. Den AusschuBvorsitzenden obliegt
die Vorbereitung und Leitung der AusschuBsitzungen.

b.) Den Gemeindevertreterinnen und -vertretern, die nicht
Mitglied des Ausschusses sind, ist eine Abschrift von
jeder Einladung zu den AusschuBsitzungen zu Ubersen-
den.

c.) Die Bilrgermeisterin/der Blrgermeister hat die Aus-
schiisse rechtzeitig zu verstédndigen, wenn die Ange-
legenheit eines Ausschusses auch das Aufgabengebiet
eines anderen Ausschusses beriihrt. Die Ausschisse
kdnnen derartige Angelegenheiten gemeinsam beraten
und beschlieBen.

- 11 -
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d.) Die Niederschriften der AusschuBsitzungen sind den
AusschuBmitgliedern und den idbrigen Mitgliedern der
Gemeindevertretung zuzusenden.

(2) § 8 gilt nicht fir Ausschisse, die aufgrund eines Be-
schlusses der Gemeindevertretung generell nicht Gffent-
lich tagen. § 4 Abs. §, § 9, § 10 Abs. 1 und § 17 Abs. 1
gelten nicht fir Ausschisse.

(3) Auf 6ffentliche AusschuBsitzungen ist durch Aushang der
Einladung im Mitteilungskasten der Gemeinde hinzuweisen.

(4) Alle Angelegenheiten sollen zundchst in den zusténdigen
Ausschiissen behandelt werden, bevor die Gemeindevertre-
tung lber sie beschlieBt. Dieses gilt vor allem fir An-
gelegenheiten mit finanziellen Auswirkungen.

VI. SchluBvorschriften

§ 20
Abweichungen von der Geschadftsordnung

Die Gemeindevertretung kann fir den Einzelfall Abweichungen
von der Geschidftsordnung mit der Mehrheit der anwesenden
Mitglieder der Gemeindevertretung beschlieBen, sofern die
Gemeindeordnung nicht qualifizierte Mehrheiten vorschreibt.

§ 21
Auslequng der Geschiftsordnung im Einzelfall

Wihrend einer Sitzung der Gemeindevertretung auftretende
Iweifel liber die Auslegung der Geschiftsordnung entscheidet
die Gemeindevertretung mit einfacher Mehrheit.

§ 22
Inkrafttreten

Die Geschidftsordnung tritt mit Wirkung vom 14. September

1990 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschdftsordnung vom
09. Oktober 1980 auBer Kraft. : :

Vaale, den 14. September 1990

Blirgermeister



